
सामग्री अभिलेखीय नीभि (सीएपी)  

 

प्रत्‍येक स‍मग्री घ‍क क स‍्म‍् ेग‍डे ग,‍स्रोत‍और‍वधैतग‍तगरीख‍होतघ‍है।‍कु सछ‍क क सों‍के स‍लिए‍वधैतग‍तगरीख‍
ज्ञगत‍नहीीं‍ होगघ‍अर्गात‍्सामग्री का स् थायी प प मउ ्‍ लेख यकया तािा   ।‍इम‍पररदृश्‍य‍्म‍व धिा की 
िारीख दस वर्ष  ोगी।‍अत:‍कक समघ‍भघ‍पररस्‍‍र्लत‍्म,‍वधैतग‍तगरीख‍के स‍बगद‍कक समघ‍मग्री घ‍क सो‍वेबमगइ ‍
पर‍प्रदलशात‍नहीीं‍कक सयग‍जगएगग।‍ 

 

कोषणगओीं,‍लनववदगओीं‍जैम‍ेकु सछेक स‍क क सों‍के स‍लिए‍के सवि‍उमघ‍मग्री घ‍क सो‍वेबमगइ ‍पर‍प्रदलशात‍कक सयग‍जगतग‍
है‍ स्जमक सी‍ वधैतग‍ तगरीख‍ वता् गन‍ तगरीख‍ के स‍ बगद‍ हो।‍ मग्री घ‍ म्घक्षग‍ नघलत‍ के स‍ अनमुगर‍ द‍‍तगवजेों,‍
योजनगओीं,‍मेवगओीं,‍प्रपत्रों,‍वेबमगइ ों‍और‍मींपक सा ‍लनदेलशक सग‍जैमे‍अन्‍य‍क क सों‍क सी‍म्य‍पर‍म्घक्षग‍कक सए‍
जगने‍क सी‍आवश्‍यक सतग‍होतघ‍है।‍‍‍ 

 

उपिब्‍ध‍क सरग ‍ग ‍मग्री घ‍क सी‍मची घ‍क सो‍मग्री घ‍प्रदगतग‍क सो‍वधैतग‍क सी‍तगरीख‍मे‍दो‍मप्‍तगह‍पचवा‍भेजग‍
जगतग‍ है‍ तगकक स‍मग्री घ‍क सो‍ पनु:‍ वधै‍ बनगयग‍जग‍मके स‍और‍यकद‍आवश्‍यक सतग‍ हो‍ तो‍ वधैतग‍ तगरीख‍्म‍
मींशोधन‍ कक सयग‍ जगए।‍ यकद‍ क सो ‍ उत्‍तर‍ नहीीं‍ ल्ितग‍ है‍ तो‍ वधैतग‍ तगरीख‍ मे‍ एक स‍ मप्‍तगह‍ पचवा‍ एक स‍
अन‍ु‍् गरक स‍भेजग‍जगतग‍ है‍और‍इमलिए‍मग्री घ‍क सो‍अलभिेख‍्म‍डगिग‍जगतग‍ है‍और‍इमे‍वेबमगइ ‍पर‍
प्रदलशात‍नहीीं‍कक सयग‍जगतग।‍ 
 

स्जम‍मग्री घ‍क सो‍प्रदलशात‍क सरने‍क सी‍अवलध‍म्गप्‍त‍हो‍ग ‍हो,‍उमे‍पनु:‍वधै‍बनगने‍के स‍लिए‍मग्री घ‍क सो‍
अलभिेख‍मे‍िेनग‍होतग‍है।‍सरकारी वेबसाइटों, प्रपत्रों और सपंकष  भनदेभिका,‍जो‍बींद‍हो‍ी ुक सी‍है,‍क सो‍ह ग‍
कदयग‍जगनग‍ी गकहए।‍नघीे ‍दी‍ग ‍मची नग‍के स‍अनमुगर,‍वेबमगइ ‍पर‍मग्री घ‍डगिने‍/‍ह गने‍मींबींधघ‍नघलत‍
तर्ग‍अलभिखेघय‍नघलत‍इम‍प्रक सगर‍है:-‍ 
 

िाभलका (सामग्री अभिलेखीय नीभि)  
 

# सामग्री घटक सामग्री डालने सबंधंी नीभि सामग्री  टाने सबंधंी नीभि 

1.‍ ह्गरे‍बगरे‍्म‍ जब‍क सभघ‍ ववभगगों‍ /‍ ्ींत्रगियों‍ क सग‍
वविय‍/‍पररवतान‍होतग‍है।‍ 

‍‍र्गयघ‍01व‍वषा)‍ 

अलभिेखघय‍मींरी ह‍्म‍प्रववस्‍‍ ‍क सी‍
तगरीख‍मे।‍ 

2.‍ ्ींवत्रयों‍मे‍पररी य‍ ्ींवत्र्ींडि‍ म्‍फेरबदि‍के स‍दौरगन‍जब‍
क सभघ‍क सो ‍्ींत्रघ‍बदितग‍है।‍ 

िगगच‍नहीीं‍होतग। 

3.‍  -नगगररक स‍/‍ -लनववदग‍ इमक सी‍ वधैतग‍ अवलध‍ के स‍ पचरग‍ होने‍
पर‍ यग‍ जब‍ क सभघ‍ यह‍ अपनघ‍
प्रगमींलगक सतग‍खो‍दे।‍ 

‍‍र्गयघ‍01व‍वषा)‍ 

अलभिेखघय‍मींरी ह‍्म‍प्रववस्‍‍ ‍क सी‍
तगरीख‍मे। 

4.‍ क सगयाक्र्‍/‍योजनगएीं‍ के सन्‍रीय‍के्षत्र,‍रगज्‍य‍के्षत्र‍यग‍दोनों‍के स‍
लिए‍क सगयाक्र्‍/‍योजनगओीं‍क सो‍बींद‍
क सरनग‍ 

बींद‍ होने‍ क सी‍ तगरीख‍ म‍े पगींी ‍
0व5)‍वषा 



5.‍ द‍‍तगवेज‍ इमक सी‍ वधैतग‍ अवलध‍ के स‍ पचरग‍ होने‍
पर‍ यग‍ जब‍ क सभघ‍ यह‍ अपनघ‍
प्रगमींलगक सतग‍खो‍दे।‍ 

‍‍र्गयघ‍01व‍वषा)‍ 

अलभिेखघय‍मींरी ह‍्म‍प्रववस्‍‍ ‍क सी‍
तगरीख‍मे। 

6.‍ मींगठन‍ जब‍क सभघ‍क सो ‍मींगठन‍अस्‍‍तत्‍वहीन‍
हो‍जगए‍ 

‍‍र्गयघ‍01व‍वषा)‍ 

अलभिेखघय‍मींरी ह‍्म‍प्रववस्‍‍ ‍क सी‍
तगरीख‍मे। 

7.‍ नयग‍क्‍यग‍है‍ इमक सी‍ वधैतग‍ अवलध‍ के स‍ पचरग‍ होने‍
पर‍ यग‍ जब‍ क सभघ‍ यह‍ अपनघ‍
प्रगमींलगक सतग‍खो‍दे। 

‍‍र्गयघ‍01व‍वषा)‍ 

अलभिेखघय‍मींरी ह‍्म‍प्रववस्‍‍ ‍क सी‍
तगरीख‍मे। 

8.‍ मींपक सा ‍मची घ‍ न ‍मची घ‍मे‍बदिनग‍ िगगच‍नहीीं‍होतग‍ 
9.‍ फो ो‍गिैरी‍ इमक सी‍ वधैतग‍ अवलध‍ के स‍ पचरग‍ होने‍

पर‍ यग‍ जब‍ क सभघ‍ यह‍ अपनघ‍
प्रगमींलगक सतग‍खो‍दे। 

बींद‍ होने‍ क सी‍ तगरीख‍ म‍े पगींी ‍
0व5)‍वषा 

1व.‍ ररस्क्‍तयगीं‍ इमक सी‍ वधैतग‍ अवलध‍ के स‍ पचरग‍ होने‍
पर‍ यग‍ जब‍ क सभघ‍ यह‍ अपनघ‍
प्रगमींलगक सतग‍खो‍दे। 

‍‍र्गयघ‍01व‍वषा)‍ 

अलभिेखघय‍मींरी ह‍्म‍प्रववस्‍‍ ‍क सी‍
तगरीख‍मे। 

11.‍ क क सर‍ इमक सी‍ वधैतग‍ अवलध‍ के स‍ पचरग‍ होने‍
पर‍ यग‍ जब‍ क सभघ‍ यह‍ अपनघ‍
प्रगमींलगक सतग‍खो‍दे। 

बींद‍होने‍क सी‍तगरीख‍मे‍एक स‍0व1)‍
वषा 

12.‍  -शगमन‍ इमक सी‍ वधैतग‍ अवलध‍ के स‍ पचरग‍ होने‍
पर‍ यग‍ जब‍ क सभघ‍ यह‍ अपनघ‍
प्रगमींलगक सतग‍खो‍दे। 

‍‍र्गयघ‍01व‍वषा)‍ 

अलभिेखघय‍मींरी ह‍्म‍प्रववस्‍‍ ‍क सी‍
तगरीख‍मे। 

13.‍ प्रपत्र‍और‍प्रकक्रयगएीं‍ नए‍मीं‍‍क सरण‍मे‍बदिनग‍ िगगच‍नहीीं‍होतग‍ 

 
 

धन् यवाद,  

 

वेब‍मची नग‍प्रबींधक स‍ 

‍‍वग‍‍्‍य‍और‍पररवगर‍क स्‍‍यगण‍्ींत्रगिय‍–‍वेबमगइ ‍ 

दचरभगष‍/‍फैक्‍म:‍+ 91-11-23व63178‍ 

 -्ेि:‍‍Webmaster-mohfw@gov.in  
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