
ͪवचाराथ[ ͪवषय  

ĤशासǓनक और ͪवƣ अͬधकारȣ  
(अंतरा[çĚȣय èवाèØय Ĥभाग) 

 
jk"Vªh; LokLF; Á.kkyh lalk/ku dsanz ¼,u,p,lvkjlh½] ubZ fnYyh LokLF; ,oa ifjokj dY;k.k ea=ky; ¼LokLF; ,oa ifjokj dY;k.k 
ea=ky;½ dh vksj ls fo’kq) :i ls vuqca/k vk/kkj ij mi;qZDr mYysf[kr in ds fy, ;ksX; mEehnokjksa ls vkosnu vkeaf+=r djrk 
gSA 

 

कायɟ का ͪववरण: 

 Ĥवेश èथल(पीओई) के दैǓनक कामकाज, समझौता £ापनɉ(एमओय)ू, Ĥचालन मुɮदɉ, भूͧम कȧ उपलÞधता, आǑद से संबंͬ धत सामाÛय     

                ͪवƣ और ĤशासǓनक मɮुदɉ/ͧशकायतɉ का काय[। 

 संबंͬ धत Ĥवेश-èथलɉ के साथ Ǒदन-ĤǓतǑदन के समÛवय और योजना कायɟ मɅ सहायता करना। 

 Ĥवेश èथल संबंधी मɮुदɉ के ͧलए मğंालय और अंतर-मğंालय समÛवय करना।  

 åयय कȧ िèथǓत का ǐरकॉड[ और साÜताǑहक अपडेट का रख-रखाव करना।  

 अͧभलेख रखना और Ĥबंधन। 

 बजट अनुभाग के साथ शीष[-वार åयय के ͧमलान मɅ सहायता करना।  

 समी¢ा बैठकɉ, सàमेलनɉ, बैठकɉ, आǑद कȧ åयवèथा करने मɅ सहायता करना।  

 Ĥवेश èथलɉ(पीओई) स ेआवͬधक और वाͪष[क ǐरपोटɟ का संकलन करना और तैयार करना।  

 सभी Ĥवेश èथल(पीओई) इकाइयɉ स ेसमय पर डेटा का सĒंहण और संकलन सुǓनिæचत करना।   

 Ĥवेश èथल(पीओई) के ͧलए Ĥासंͬ गक आईईसी सामĒी और अÛय दèतावेजɉ को तैयार करने मɅ सहायता करना। 

 वीͫडयो कॉÛĥɅ ͧसगं आयोिजत करने मɅ सहायता करना।  

 डेटा ͪवæलेषण और ĤèतुǓतयɉ मɅ सहायता करना।  

 Ĥवेश èथल(पीओई) अͬधकाǐरयɉ के ͧलए आवͬधक Ĥͧश¢ण का आयोजन करना।  

 åयय को अɮयǓतत करने और अÛ य सहायता के ͧलए Ĥवेश èथल(पीओई) इकाइयɉ के साथ समÛवय करना। 

 समय-समय पर सɋप ेगये बजट संबंधी अÛय ͩĐयाकलापɉ/कायɟ को करना। 

 वǐरçठ अͬधकाǐरयɉ ɮवारा सɋपे जाने वाल ेअÛय ĤशासǓनक काया[लयी काय[।  

 

शैͯ ¢क अह[ताएं: 

 अǓनवाय[: 
(i) ͩकसी माÛयता ĤाÜत ͪवæवͪवɮयालय स ेͪवƣ मɅ एमबीए या समक¢। 

(ii) एमएस एÈसेल, एमएस वड[ का काय[साधक £ान 

अनुभव: 

 आवæयक: सरकारȣ या गैर-सरकारȣ Ǔनकायɉ मɅ 2-4 वष[ के संगत अनुभव के साथ ͩकसी राçĚȣय èवाèØय काय[Đम मɅ Ĥशासन और ͪवƣ 

स ेसंबंͬ धत काय[ या ͪवͧभÛ न ͩĐयाकलापɉ के ͧलए बजट योजना बनाने का अनुभव। 
 

आयु सीमा: 40 वष[ स ेअͬधक नहȣं 
 

पाǐरĮͧमक: ǽपये 55,692/- ĤǓत माह (समेͩकत) 
 

पद कȧ सÉंया: एक 
 

èथान: Ǒदãलȣ 
 

अÛय शतɏ: भारत सरकार/èवाèØय और पǐरवार कãयाण मंğालय के मौजूदा अनुदेशɉ के अनुसार  
 

अनुबंध कȧ अवͬध: 1 वष[, िजस ेवाͪष[क काय[ Ǔनçपादन के मãूयांकन के आधार पर, पाǐरĮͧमक मɅ 05% कȧ वɮृͬध के साथ बढ़ाया जा सकता है।   
 

  mEehnokjksa ls v‚uykbu vkosnu lgh rjg ls Hkjus dk vkxzg fd;k tkrk gS tks ,u,p,lvkjlh dh 
oSclkbV http://nhsrcindia.org ij miyC/k gSA vkosnu dsoy fu/kkZfjr v‚uykbu Ák:i esa gksus ij gh Lohdkj fd;k 
tk,xkA vkosnu ÁkIr djus dh vafre frfFk  gSA 


